
 

 

  
 

 
Der Bauindustrieverband Ost e.  V. ist als Arbeitgeber- und Wirtschaftsverband politischer Interessen-
vertreter und Dienstleister der bauindustriellen Unternehmen in Berlin, Brandenburg und Sachsen 
sowie Sachsen-Anhalt.   
 
Werden Sie Teil unseres Teams der Hauptgeschäftsstelle Potsdam (10 – 20 Std. pro Woche) 
Geschäftsbereichsleiter/in 
Betriebswirtschaft und Verwaltung 
 
 
 
 
Ihre Aufgaben: 
- Sie unterstützen im Projektmanagement sowie bei der Planung und Organisation von Veranstal-

tungen 
- Sie übernehmen die inhaltliche Recherche zu definierten fachlichen Fragestellungen und tragen 

zur Erstellung von Publikationen bei 
- Sie bereiten Gremiensitzungen professionell vor und nach und führen Protokolle 
- Sie erstellen Auswertungen, Statistiken und Rundschreiben 
- Sie pflegen unsere Datenbank und unterstützen die Verbandsarbeit auch in weiteren Aufgaben-

feldern. 
 
Ihr Profil: 
- Sie studieren in einem der folgenden Studiengänge: Wirtschafts-, Politik-, Kommunikations- oder 

Verwaltungswissenschaften. 
- Sie sind sicher in der Anwendung des Microsoft-Office-Paketes und weiterer neuer Medien. 
- Kommunikationsstärke, Motivation, Flexibilität und Organisationstalent zeichnen Sie aus. 
- Sie arbeiten präzise, selbstständig und lösungsorientiert. 
 
Unser Angebot: 
- Eine vielseitige Position in einem professionellen und kollegialen Umfeld. 
- Fundierter Einblick in die Arbeit und Abläufe der Verbandsarbeit. 
- Ein modern ausgestatteter Arbeitsplatz in der Nähe zum Campus III Griebnitzsee. 
- Aussicht auf einer längerfristige Beschäftigung als Werkstudent (gn). 
- Kostenfreie Getränke. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen inkl. frühest-
möglichem Eintrittstermin (zusammengefasst in einer Datei bis max. 5 MB) ausschließlich per E-Mail 
an: personal@bauindustrie-ost.de. V.  

 
 
 
 

Bauindustrieverband Ost e. V.  
Karl-Marx-Straße 27 
14482 Potsdam  
www.bauindustrie-ost.de  

Werkstudent (gn) 


